
Приложение №1

к постановлению Исполнительного комитета

Елабужского муниципального района 

№_____  от «__»__________________2012г.

Административный регламент
предоставления  муниципальной услуги «Предоставление информации об организации дополнительного образования в образовательных учреждениях дополнительного образования детей»
1.1. Настоящий Регламент устанавливает стандарт и порядок предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об организации дополнительного образования в образовательных учреждениях дополнительного образования детей» (далее - муниципальная услуга).

1.2. Получатели муниципальной услуги: Физические лица (далее – Заявитель).

1.3. Муниципальная услуга предоставляется Муниципальным казенным учреждением «Управление образования Исполнительного комитета Елабужского муниципального района» (далее – Управление образования) (Приложение 2), учреждениями дополнительного образования детей (далее – Учреждение) (Приложение 1). Информационное обеспечение по предоставлению муниципальной услуги осуществляется Управлением образования.
1.3.1. Место нахождения Управление  образования: РТ, г. Елабуга, ул. Т.Гиззата, дом 26. График работы Управление образования: ежедневно, кроме субботы и воскресенья, понедельник – пятница: с 8.00 до 17.00, обед с 12.00 до 13.00.
1.3.2. Справочные телефоны Управление образования8 (85557) 3-81-51.
Список сотрудников Управления образования, ответственных за предоставление муниципальной услуги приведен в приложении к административному регламенту № 2. Список Учреждений, ответственных за предоставление муниципальной услуги приведен в приложении к административному регламенту № 1.
1.3.3. Адрес официального сайта муниципального образования «Елабужский муниципальный район» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть «Интернет»): http://www.elabugaсity.ru.

1.3.4. Информация о муниципальной услуге может быть получена:

1) посредством информационных стендов о муниципальной услуге, содержащих визуальную и текстовую информацию о муниципальной услуге, расположенных в помещениях Управления образования и Учреждений для работы с заявителями;

2) посредством сети «Интернет»:

на официальном сайте муниципального образования «Елабужский муниципальный район» http://www.elabugaсity.ru
на официальном сайте Управления образования: http://www.elabugaedu.ru
на официальном сайте Учреждений (приложение № 1)
на Портале государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан (http://uslugi.tatar.ru/);

на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (http://www.gosuslugi.ru/);

3) при устном обращении в Управление образования или в Учреждение (лично или по телефону);

4) при письменном (в том числе в форме электронного документа) обращении в Управление образования или в Учреждение.
1.3.5. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги размещается специалистом Управления образования на официальном сайте муниципального образования «Елабужский муниципальный район» и на информационных стендах в помещениях Управления образования, специалистом Учреждения на официальном сайте Учреждения и на информационных стендах в помещениях Учреждения для работы с заявителями.

1.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
· Конституцией Российской Федерации от 12.12.1993 г.;
· Гражданским кодексом Российской Федерации;
· Семейным кодексом Российской Федерации;
· Федеральным Законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
· Постановлением Правительства Российской Федерации от 31.03.2009г. № 277 «Об утверждении Положения о лицензировании образовательной деятельности»;
· Уставом муниципального образования «Елабужский муниципальный район»;
· Законом Российской Федерации от 10.07.1992 г. № 3266-1 «Об образовании» с изменениями и дополнениями;

· Постановлением Правительства РФ от 07.03.1995 г. №233 «Об утверждении Типового положения об образовательном учреждении дополнительного образования детей» с изменениями и дополнениями, утвержденными Постановлениями Правительства РФ»;

2. Стандарт муниципальной услуги

	Наименование требования стандарта
	Содержание требования стандарта
	Нормативный акт, устанавливающий услугу или требование 

	2.1. Наименование муниципальной услуги
	Предоставление информации об организации дополнительного образования в образовательных учреждениях дополнительного образования детей
	ст.33 Конституции РФ;

Федеральный закон №59-ФЗ; Закон РТ № 16-ЗРТ;

	2.2. Наименование органа, непосредственно предоставляющего  муниципальную услугу
	Муниципальное казенное учреждение «Управление образования Исполнительного комитета Елабужского муниципального района», муниципальные образовательные учреждения дополнительного образования детей
	

	2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги
	Письменный ответ по существу на обращение. 
Ответ предоставляется в простой, четкой и понятной форме с указанием должности, фамилии, имени, отчества, номера телефона исполнителя 


	ст.5,10  Федерального закона № 59-ФЗ; 
ст.1,8 Закона РТ №16-ЗРТ; 

	2.4. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления услуги
	Для предоставления муниципальной услуги заявитель (представитель заявителя) представляет лично, либо направляет посредством почтовой или электронной связи в Управление образования либо Учреждение заявление, в котором указываются следующие сведения:
1) Фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) заявителя (представителя заявителя) либо наименование юридического лица, адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме;
2) О документе, уполномочивающем представителя заявителя подавать заявление от имени заявителя;
3) Указание на конкретную запрашиваемую информацию, а именно:
- сведения о наименовании учреждения дополнительного образования;
- сведения о местонахождении учреждения дополнительного образования;
- сведения о видах предоставляемых услуг учреждением дополнительного образования;
- количество учреждений дополнительного образования;
- количество детей, занимающихся в учреждении дополнительного образования;
- количество отделений в учреждении дополнительного образования;
- образовательный уровень педагогов дополнительного образования;
- результативность участия в конкурсах, фестивалях.
	

	2.5. Перечень органов местного самоуправления и их структурных подразделений, согласование которых в случаях, предусмотренных нормативными правовыми актами, требуется для предоставления муниципальной услуги и которое осуществляется органом местного самоуправления, предоставляющим муниципальную услугу
	Согласование муниципальной услуги не требуется
	

	2.6. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	Отсутствие в заявлении фамилии, имени, отчества (последнего – при наличии) заявителя (представителя заявителя) либо наименования юридического лица, адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме.
	

	2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
	Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- несоответствие обращения содержанию муниципальной услуги;

- обращение содержит нецензурные или оскорбительные выражения;

- запрашиваемая информация не связана с деятельностью данного учреждения по оказанию муниципальной услуги;

- в письменном обращении не указана фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- если текст письменного обращения не поддается прочтению.
	

	2.8. Стоимость предоставления муниципальной услуги (подготовки и выдачи документа), если документ выдается на возмездной основе
	Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
	

	2.9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги  и при получении результата предоставления таких услуг
	Максимальный срок ожидания приема (ожидания обслуживания) получателя услуги (заявителя) не должен превышать 15 минут
	

	2.10. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной  услуги 
	Срок регистрации (то есть время, необходимое на проверку документов и проведение процедур регистрации запроса заявителя на бумажных носителях или в электронной форме) - 10 минут

При предоставлении услуги в электронном виде, - время, необходимое на присвоение идентификационного номера запросу заявителя - 5 минут
	

	2.11. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении услуги, информационным стендам с образцами заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой услуги
	Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов Управления образования и Учреждений. Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы вывесками с указанием:
- номера кабинета;

- фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего прием.

Рабочее место специалиста должно быть оборудовано компьютерной техникой с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающими устройствами.

В целях обеспечения конфиденциальности сведений одновременное консультирование и (или) прием двух и более заявителей одним специалистом не допускается.


	

	2.12. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
	Показателями доступности и качества предоставления муниципальной услуги являются:

1) соблюдение сроков приема и рассмотрения документов;

2) соблюдение срока получения результата муниципальной услуги;

3) наличие прецедентов (обоснованных жалоб) на нарушение Административного регламента, совершенных муниципальными служащими, специалистами Управления образования, (отношение числа прецедентов, жалоб к общему числу должностных лиц Управления образования, участвующих в предоставлении услуги)
	


3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги «Предоставление информации об организации дополнительного образования в образовательных учреждениях дополнительного образования детей»:
- прием, регистрация заявлений о предоставлении информации об организации дополнительного образования в образовательных учреждениях дополнительного образования детей;

- рассмотрение заявления о получении информации об организации дополнительного образования в образовательных учреждениях дополнительного образования детей;

- предоставление (или мотивированный отказ в предоставлении) информации об организации дополнительного образования в образовательных учреждениях дополнительного образования детей;
- предоставление муниципальной услуги на основе обращения заявителя в Управление образования либо Учреждение;

3.1.2. Блок-схема последовательности действий по предоставлению муниципальной услуги представлена в приложении №4.
3.2. Оказание консультаций заявителю

Заявитель вправе обратиться в Управление образования либо Учреждение лично и (или) по телефону, электронной почте для получения консультаций о порядке получения муниципальной услуги.

Специалист Управления образования либо Учреждения консультирует заявителя, в том числе по составу, форме представляемой документации и другим вопросам для получения муниципальной услуги.

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день обращения заявителя.

Результат процедур: консультации по составу, форме представляемой документации и другим вопросам получения муниципальной услуги.

3.3. Заявитель (его представитель) лично на бумажном носителе и (или) по электронной почте подает заявление с приложением указанных в пункте 2.4 настоящего Регламента документов в Управление образования либо Учреждение. 

3.3.2. При подаче заявления в Управление образования либо Учреждения, соответствующий специалист осуществляет:

прием заявления и документов;

регистрирует заявление в журнале регистрации заявлений (в электронном виде);

Специалист Управления образования либо Учреждения выдает копию описи с отметкой о дате приема заявления и прилагаемых к нему документов, после чего осуществляются процедуры, предусмотренные пунктом 3.4 настоящего Регламента.
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день поступления заявления (обращения заявителя).

Результат процедур: принятые зарегистрированные заявление и документы. 
3.4. Специалист Управления образования либо Учреждения рассматривает поданные заявления на наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.7 настоящего Регламента.

При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.7 настоящего Регламента специалист Управления образования либо Учреждения осуществляет процедуры, предусмотренные пунктом 3.6 настоящего Регламента.

В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.7 настоящего Регламента, специалист Управления образования либо Учреждения готовит письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа.

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение пяти рабочих дней с момента принятия заявлений на рассмотрение.

Результат процедуры: решение о выдаче или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.5. В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги заявитель уведомляется письмом, c указанием причин отказа, а также по телефону и (или) электронной почте.
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение трех рабочих дней с момента издания соответствующего документа.
3.6. Управление образования либо Учреждение предоставляет муниципальную услугу заявителям при отсутствии оснований для отказа согласно пункту 2.7 настоящего Регламента.
Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение пяти рабочих дней с момента принятия решения об оказании муниципальной услуги.

Результат процедуры: оказанная муниципальная услуга.
4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя выявление и устранение нарушений прав заявителей, проведение проверок соблюдения процедур предоставления муниципальной  услуги, подготовку решений на действия (бездействие) должностных лиц органа местного самоуправления.

Формами контроля за соблюдением исполнения административных процедур являются:

- проведение правовой экспертизы проектов документов по предоставлению муниципальной услуги. Результатом экспертиз является визирование проектов;

- проводимые в установленном порядке проверки ведения делопроизводства;

- проведение в установленном порядке контрольных проверок соблюдения процедур предоставления муниципальной услуги.

Контрольные проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы органа местного самоуправления) и внеплановыми. При проведении проверок могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или по конкретному обращению заявителя.

В целях осуществления контроля за совершением действий при предоставлении муниципальной услуги и принятии решений начальнику Управления образования представляются справки о результатах предоставления муниципальной услуги.

4.2. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной  услуги, осуществляется должностным лицом Управления образования, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

4.3. Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, устанавливается положениями о структурных подразделениях органа местного самоуправления  и должностными регламентами.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4. Начальник Управления образования несет ответственность за несвоевременное рассмотрение обращений заявителей.

Руководитель (заместитель руководителя) структурного подразделения органа местного самоуправления несет ответственность за несвоевременное и (или) ненадлежащее выполнение административных действий, указанных в разделе 3 настоящего регламента.

Ответственный исполнитель несет персональную ответственность за несвоевременное рассмотрение обращений заявителя.

5. Порядок обжалования  действий (бездействия) должностного лица, а также  принимаемого им решения при предоставлении муниципальной  услуги

5.1. Досудебное обжалование

5.1.1. Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование действий или бездействия сотрудников Управления образования либо Учреждения, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в досудебном порядке – в Управление образования.
5.1.2. Получатели муниципальной услуги имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию).

5.1.3. Жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.1.4. Обращение (жалоба) получателей муниципальной услуги в письменной форме должно содержать следующую информацию:
- наименование органа местного самоуправления, в которое направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица,

- фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии),

- почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения,

- суть предложения, заявления или жалобы,

- личную подпись и дату.

5.1.5. К обращению (жалобе) могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в обращении (жалобе) обстоятельства. В таком случае в обращении (жалобе) приводится перечень прилагаемых к ней документов.

5.1.6. Обращение (жалоба) подписывается подавшим его (ее) получателем услуги.

5.1.7. По результатам рассмотрения обращения (жалобы) руководитель Управления образования принимает одно из следующих решений:

- признает действие (бездействие) должностного лица Управления образования либо Учреждения соответствующим законодательству и настоящему Регламенту и отказывает в удовлетворении обращения (жалобы);

- признает действие (бездействие) должностного лица Управления образования либо Учреждения не соответствующим законодательству и настоящему Регламенту полностью или частично и принимает решение об удовлетворении обращения (жалобы) полностью или частично.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.1.8. В случае удовлетворения обращения (жалобы) полностью или частично руководитель Управление образования определяет меры, которые должны быть приняты в целях устранения нарушений.

5.1.9. Обращение получателя муниципальной услуги не рассматривается в следующих случаях:

- отсутствия сведений об обжалуемом действии, бездействии (в чем выразилось, кем принято), о лице, обратившемся с жалобой (фамилия физического лица, наименования юридического лица);

- отсутствия подписи получателя услуги.
5.1.10. Продолжительность рассмотрения обращений (жалоб) не должна превышать установленный законодательством срок.

5.1.11. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.1.12. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.1.11 настоящего регламента, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
5.2. Судебное обжалование

5.2.1. Решения, действия (бездействие) должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги, могут быть обжалованы в суде в порядке, установленном гражданским и арбитражным процессуальным законодательством Российской Федерации.
Приложение 1
к административному регламенту «Предоставление информации об организации дополнительного образования в муниципальных учреждениях дополнительного образования детей
Реквизиты учреждений, предоставляющих дополнительное образование детей

	№ п/п
	Наименование учреждение
	Адрес юридического лица
	Фактический адрес
	График работы
	Тел/факс
	e-mail
	Директор

	1
	Муниципальное  бюджетное образовательное учреждение дополнительного образования детей «Центр детского творчества (и досуга)»  Елабужского муниципального района Республики Татарстан
	423600, Республика Татарстан, г.Елабуга, проспект Мира, д. 39
	423600, Республика Татарстан, г.Елабуга, проспект Мира, д. 39


	с 8.00 до 17.00  выходной день: суббота, воскресенье
	(85557) 

3-75-41
	Cdt.elb@yandex.ru
	Каримов 

Эрнст Габденурович

	2
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение дополнительного образования детей «Центр внешкольной работы» Елабужского муниципального района 
	423600, Республика Татарстан, г. Елабуга, улица Т.Гиззата, 26
	423600, Республика Татарстан, г. Елабуга, улица Т.Гиззата,26
	с 8.00 до 17.00  выходной день: суббота, воскресенье
	(85557) 

3-50-66
	Fidan.Kalimullin@ edu.tatar.ru
	Калимуллин Фидан Анисович

	3
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение дополнительного образования детей «Центр детский морской» Елабужского муниципального района Республики Татарстан
	423600, Республика Татарстан, г. Елабуга, проспект Нефтяников, д. 109
	423600, Республика Татарстан, г. Елабуга, проспект Нефтяников, д. 109
	с 8.00 до 17.00  выходной день: суббота, воскресенье
	(85557) 

7-01-84
	elbcdm-93@mail.ru
	Корнилов Андрей Александрович

	4
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение дополнительного образования детей «Центр детского технического творчества» Елабужского муниципального района Республики Татарстан
	423600, Республика Татарстан, г. Елабуга, проспект Нефтяников, д. 109
	423600, Республика Татарстан, г. Елабуга, проспект Нефтяников, д. 109
	с 8.00 до 17.00  выходной день: суббота, воскресенье
	(85557) 

7-03-24
	-
	Хисамутдинов Альберт Ахметканафович

	5
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение дополнительного образования детей «Детский эколого-биологический центр» Елабужского муниципального района Республики Татарстан
	423600, Республика Татарстан, г. Елабуга, проспект Нефтяников, д. 106
	423600, Республика Татарстан, г. Елабуга, проспект Нефтяников, д. 106
	с 8.00 до 17.00  выходной день: суббота, воскресенье
	(85557) 

7-95-85
	Ecocentre-elabuga@mail.ru-
	Ахтямова Асия Якуповна

	6
	Муниципальное  бюджетное образовательное учреждение дополнительного образования детей «Центр эстетического воспитания детей «Прометей»  Елабужского муниципального района 
	423600, Республика Татарстан, 

г. Елабуга, проспект Мира, д. 39
	423600, Республика Татарстан, 

г. Елабуга, 

улица Марджани 26а 


	с 8.00 до 17.00  выходной день: суббота, воскресенье
	(85557) 

9-42-70
	centr_2012@list.ru
	Залакаева 

Фарида Гайнетдиновна

	7
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение дополнительного образования детей «Центр детско-юношеского туризма и экскурсий «Юлдаш»»  Елабужского муниципального района Республики Татарстан
	423600, Республика Татарстан, г. Елабуга, проспект Нефтяников, д. 109
	423600, Республика Татарстан, г. Елабуга, 

улица Пролетарская, 

д 14
	с 8.00 до 17.00  выходной день: суббота, воскресенье
	(85557) 

3-17-06
	Uldashelabuga

@mail.ru
	Рахматуллин Камиль Габделахатович


Приложение 2
к административному регламенту «Предоставление информации об организации дополнительного образования в муниципальных учреждениях дополнительного образования детей
Реквизиты

Управления образования и должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги «Организация отдыха и оздоровления детей в каникулярный период в пришкольных лагерях с дневным пребыванием»

	Адрес
	Должность
	Телефон
	Дни и часы приема
	Электронный адрес
	Сайт

	423600 город Елабуга,


ул. Т.Гиззата, дом 26


	Начальник МКУ «Управление образования Исполнительного комитета Елабужского муниципального района»
	3-81-51
	Вторник 14.00-17.00
	Imc.elb@edu.tatar.ru
	 elabugaedu.ru


	
	Восптательный отдел
	4-50-66


	Вторник 14.00-17.00
	Imc.elb@edu.tatar.ru
	 elabugaedu.ru



Приложение 3

к административному регламенту «Предоставление информации об организации дополнительного образования в муниципальных учреждениях дополнительного образования детей
Журнал регистрации заявлений о приеме

в учреждения дополнительного образования

	№ 

п/п
	Дата
	ФИО ребенка
	Адрес
	Перечень принятых документов
	Номер телефона
	Подпись лица, принявшего документы
	Подпись лица, сдавшего документы

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


ЖУРНАЛ

учёта приема граждан

	№ 
п/п
	Дата 
приема
	Фамилия, имя,
отчество  
заявителя, 

адрес
	Место работы, должность
	Краткое  
содержание
обращения
	К кому направлен

на прием
	Результат 
 рассмотрения


	
	
	
	
	
	
	


Приложение 4
Блок-схема

последовательности административных процедур

	прием, регистрация заявлений о предоставлении информации о предоставлении информации об организации дополнительного образования в образовательных учреждениях дополнительного образования детей

	
	

	рассмотрение заявления о получении информации о предоставлении информации об организации дополнительного образования в образовательных учреждениях дополнительного образования детей

	
	

	предоставление (или мотивированный отказ в предоставлении) информации о предоставлении информации об организации дополнительного образования в образовательных учреждениях дополнительного образования детей

	
	

	предоставление муниципальной услуги на основе обращения заявителя в Управление образования либо Учреждение


