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Положение 

о ведении электронного журнала/дневника в ГБОУ «Альметьевская школа-интернат для 

детей с ограниченными возможностями здоровья» 

Раздел 1. Общие положения 

 

1.1. Настоящее Положение о ведении электронного журнала успеваемости обучающихся 

разработано в соответствии с: 

- Федеральным законом  Российской Федерации от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ  «Об 

образовании в Российской Федерации»; 

- Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных 

технологиях и о защите информации»; 

- Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» (далее – 

Федеральный закон № 152-ФЗ); 

- постановлением Правительства Российской Федерации от 7 сентября 2021 г. № 1516 «Об 

утверждении требований по обеспечению использования при идентификации и аутентификации в 

рамках предоставления государственных и муниципальных услуг федеральными органами 

исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, исполнительными 

органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного 

самоуправления федеральной государственной информационной системы «Единая система 

идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-

технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления 

государственных и муниципальных услуг в электронной форме» и региональных государственных 

информационных систем, обеспечивающих идентификацию и аутентификацию, а также Правил 

обеспечения взаимодействия федеральной государственной информационной системы «Единая 

система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-

технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления 

государственных и муниципальных услуг в электронной форме» с иными государственными 

информационными системами, используемыми исполнительными органами государственной 

власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления при идентификации 

и аутентификации в рамках предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

- приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 21 июля 2022 г. № 582 «Об 

утверждении перечня документации, подготовка которой осуществляется педагогическими 

работниками при реализации основных общеобразовательных программ»; 

- постановлением Кабинета Министров Республики Татарстан от 23.12.2014 № 1011 «О 

государственной информационной системе «Электронное образование Республики Татарстан»; 

 - приказом Министерства образования и науки Республики Татарстан от 16.12.2011 № 6546/11 «Об 

использовании в общеобразовательных учреждениях Республики Татарстан электронных 

журналов» (зарегистрирован в Министерстве юстиции Республики Татарстан 24.01.2012 № 1428); 

- письмом Министерства образования и науки Республики Татарстан «Об обновлении 

государственной информационной системы «Электронное образование Республики Татарстан»». 

          Министерство образования и науки Республики Татарстан является Учредителем ГБОУ 

«Альметьевская школа-интернат для детей с ограниченными возможностями здоровья». 
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1.2. Электронный журнал успеваемости представляет собой электронную версию 

бумажного классного журнала. Предназначен для ведения педагогическим работником и 

администрацией образовательного учреждения.  

1.3. Электронный дневник представляет собой электронную версию бумажного дневника 

обучающегося. Предназначен для использования (информирования) родителей (законных 

представителей) обучающихся, обучающихся об оценках, иной необходимой информации.  

1.4. Электронный журнал/дневник реализованы в Государственной информационной 

системе «Электронное образование Республики Татарстан» (далее - ГИС ЭО РТ) для хранения и 

обработки информации об успеваемости обучающихся, содержании и ходе образовательного 

процесса, включающий базу данных и средства доступа к ней и ориентированный для применения 

в образовательном учреждении (до 31.12.2023 года - http://edu.tatar.ru, с 01.01.2024 года - http://ms-

edu.tatar.ru).  

1.5. Иные функции, опции, возможности ГИС ЭО РТ, за исключением электронного 

журнала/дневника, могут быть использованы по усмотрению участников образовательного 

процесса.  

1.6. Ведение бумажного журнала/дневника в школе не предусмотрено.  

1.7. Контроль над функционированием и информационным наполнением электронных 

журналов/дневников успеваемости в рамках образовательной организации обеспечивается 

администрацией образовательного учреждения. 

1.8. Электронный журнал/дневник успеваемости является частью информационной системы 

образовательной организации, его ведение обязательно. 

1.9. Администрация образовательного учреждения и педагогический персонал несут 

ответственность за конфиденциальность персональных данных согласно Федеральному закону 

Российской Федерации от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных». 

1.10. Электронный журнал/дневник являются составной частью электронного 

документооборота образовательной организации, который предусматривает создание, подписание, 

использование и хранение документов, связанных с деятельностью образовательной организации, в 

электронном виде без дублирования на бумажном носителе. 

1.11. Порядок ведения электронного документооборота образовательной организации в 

части электронного журнала/дневника осуществляется настоящим положением.  

 

Раздел 2. Цели и задачи 

 

2.1. Целью ведения электронного журнала/дневника является организация образовательной 

деятельности с использованием современных информационных технологий. 

2.2. Электронный журнал успеваемости используется для решения следующих задач: 

предоставление информации об успеваемости обучающихся в электронном виде; 

формирование единой инфраструктуры информационных ресурсов образовательной 

организации; 

создание условий для взаимодействия участников образовательного процесса: 

администрации образовательного учреждения, педагогов, обучающихся, родителей (законных 

представителей); 

хранение данных об успеваемости; 

оперативный доступ к отметкам за весь период ведения журнала/дневника по всем 

дисциплинам; 

автоматизация создания периодических отчетов преподавателей и администрации 

образовательного учреждения; 

контроль выполнения образовательных программ. 

 

Раздел 3. Доступ к ГИС ЭО РТ (электронному дневнику) 

 

3.1. Доступ к ГИС ЭО РТ (электронному дневнику) осуществляется: 

3.1.1. посредством учетной записи Единой системы идентификации и аутентификации 
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(ЕСИА): 

3.1.1.1. Для получения доступа учащимся, не достигшим возраста 14 лет, родителям 

(законным представителям) необходимо выполнить следующие действия: 

в личном кабинете родителя (законного представителя) с подтверждённой учетной записью 

на Госуслугах (gosuslugi.ru) в разделе «Семья и дети» создать детскую упрощенную учетную 

запись. С данной учетной записью в дневник может входить как сам ребенок, так и родитель. 

3.1.1.2. Для получения доступа учащимся, достигшим возраста 14 лет, необходимо 

выполнить следующие действия: 

учащийся вправе создать собственную «взрослую» подтвержденную учетную запись на 

Госуслугах. Для этого необходимо открыть сайт gosuslugi.ru, нажать кнопку «Войти», далее 

«Зарегистрироваться» и проследовать указанным шагам. С данной учетной записью в дневник 

может входить как сам учащийся, так и родитель (законный представитель).  

3.1.1.3. Для получения доступа родителям (законным представителям) необходимо 

выполнить следующие действия:  

в личном кабинете родителя (законного представителя) с подтверждённой учетной записью 

на Госуслугах (gosuslugi.ru) в разделе «Семья и дети» должны быть внесены и подтверждены 

данные о детях, для учащихся, не достигших 14 лет, созданы детские упрощенные учетные записи. 

После привязки и подтверждения детей родитель (законный представитель) может входить в 

электронный дневник ms-edu.tatar.ru со своим логином и паролем от портала Госуслуг. 

3.1.2. посредством предоставления логина и пароля обучающегося: 

родители (законные представители), обучающиеся вправе получить доступ к ГИС ЭО РТ; 

3.1.2.1. логин и пароль предоставляет администарция образовательного учреждения и (или) 

классный руководитель. 

3.1.3. Доступ к электронному дневнику осуществляется: 

- через сайт ms-edu.tatar.ru; 

- через мобильные приложения: «Я — школьник» или «Моя школа.Дневник»; 

3.1.4. Пошаговая инструкция о доступе к ГИС ЭО РТ представлена на сайте 

https://info.edu.tatar.ru/. 

3.1.5. Родитель (законный представитель), отказавшийся от получения доступа к ГИС ЭО РТ 

способами, предусмотренными настоящим разделом, вправе получать информацию о текущей 

успеваемости обучающегося, обратившись к администрации школы-интерната. В таком случае, 

администрация школы-интерната самостоятельно (по своему выбору) определяет способ 

информирования об оценках обучающегося в виде (например): 

- распечатки выписки из электронного журнала и предоставления родителю (законному 

представителю) (не чаще 1 раза в неделю); 

- очного информирования родителя (законного представителя) (периодичность, сроки, 

порядок определяются индивидуально администрацией школы-интерната); 

- иной способ. 

Раздел 4. Доступ к ГИС ЭО РТ (электронному журналу) 

4.1. Доступ к ГИС ЭО РТ, электронному журналу сотрудникам образовательной 

организации обеспечивается администрацией образовательного учреждения. 

4.2. Ведение ГИС ЭО РТ является непосредственной обязанностью педагогического 

работника. 

 

 

Раздел 5. Правила и порядок работы с электронным журналом успеваемости 

 

5.1. Сотрудники образовательной организации обязаны корректно и своевременно заносить 

данные об успеваемости, посещаемости, домашних работах и иной необходимой информации 

образовательного учреждения обучающимися в ГИС ЭО РТ. 

5.2. Электронный журнал заполняется в день проведения учебного занятия до 24.00 часов 

текущего дня. В случае болезни основного педагога педагог, замещающий коллегу, заполняет 

электронный журнал по замещающей дисциплине. 
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5.3. Оценки за письменную работу должны быть выставлены в течение одной недели со дня 

ее проведения (сочинения по русскому языку и литературе в 10-11 классах до двух недель). 

5.4. Все записи в электронном журнале (включая учебные занятия по иностранному языку, 

родному языку и родной литературе) должны вестись на русском языке с обязательным указанием 

тем учебных занятий.  

5.5. Внесение в журнал информации о домашних заданиях должно производиться в день 

проведения занятия: 

- по окончании последнего урока до 17.00 часов. 

5.6. Темы занятий по учебной дисциплине должны заполняться в соответствии с учебно-

методической документаций (образовательная программа, рабочая программа, календарно-

тематическое планирование).  

5.7. Запрещается допускать обучающихся к работе с электронным журналом под логином и 

паролем педагога. 

В случае компрометации логина и пароля сотрудника школы (несанкционированное 

завладение другим лицом) необходимо незамедлительно обратиться к администрации 

образовательного учреждения. 

5.8. Запрещается проставлять в журнале какие-либо другие обозначения успеваемости 

обучающихся, кроме установленных пятибалльной системой оценивания. 

 

 

Раздел 6. Направления деятельности сотрудников образовательных организации по ведению 

электронного журнала 

 

6.1. Ответственный администратор за работу пользователей в ГИС ЭО РТ выполняет 

следующие функции: 

обеспечивает бесперебойный доступ пользователей образовательной организации к 

ресурсам ГИС ЭО РТ; 

несет ответственность за работу компьютеров, которые обеспечивают работу пользователей 

с электронным журналом. 

несет ответственность за техническое состояние сетевых ресурсов, которые обеспечивают 

работу пользователей в ГИС ЭО РТ; 

осуществляет администрирование электронного журнала; 

производит первоначальную настройку в ГИС ЭО РТ; 

ведет списки сотрудников, обучающихся и поддерживает их в актуальном состоянии на 

основании приказов; 

иные функции. 

6.2. Заместитель директора по учебной работе выполняет следующие функции: 

вводит новых пользователей (педагогов) в ГИС ЭО РТ, предоставляет права доступа 

пользователям в соответствии с приказом образовательной организации; 

выдает реквизиты доступа (логин и пароль) для доступа в личный кабинет всем участникам 

образовательного процесса (администрация образовательного учреждения, преподаватели, 

классные руководители). В случае утери реквизитов доступа восстанавливает; систематически 

контролирует регулярность внесения информации пользователями ГИС ЭО РТ; 

формирует режимы пребывания, учебные планы, расписание занятий по классам, учителям 

и в начале учебного года и/или учебной четверти, при необходимости проводит корректировку 

расписания; 

контролирует своевременность заполнения Электронного журнала учителями-

предметниками и классными руководителями с помощью «Отчетов»; 

           формирует необходимые отчеты в бумажном виде по окончании учебных периодов: 

1. Итоговые данные по обучающимся.  

2. Сводная ведомость учета успеваемости, качества обученности обучающихся класса.  

3.        Прохождение промежуточной аттестации, качество выполнения контрольных работ. 

3. Сводная ведомость учета посещаемости и иные отчеты; 

иные функции. 
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 Контроль за ведением электронного журнала осуществляется заместителем директора по 

учебной работе не реже 1 раза в месяц. 

При контроле уделяется внимание фактическому усвоению программы (соответствие 

учебному плану, образовательным программам и календарно-тематическому планированию); 

объективности выставленных текущих и итоговых оценок; наличию контрольных и текущих 

проверочных работ. Результаты проверки классных журналов доводятся до сведения учителей и 

классных руководителей. 

6.3. Классный руководитель выполняет следующие функции: 

еженедельно контролирует посещаемость и успеваемость обучающихся; 

имеет право просматривать журнал своего класса по всем дисциплинам без права 

редактирования; 

обращается к ответственному администратору за выдачей реквизитов доступа в систему 

обучающимися и их родителями; 

обучает, при необходимости, работе в системе обучающихся и их родителей; 

ведет мониторинг использования системы обучающимися и их родителями; 

ежедневно в разделе «Уведомления о пропусках» (журнал пропусков) корректирует 

сведения о пропущенных уроках обучающихся; 

отвечает за полноту, качество и достоверность вводимой информации в ЭЖ; 

контролирует своевременное выставление текущих и итоговых оценок обучающимся своего 

класса учителями-предметниками. 

оповещает родителей неуспевающих обучающихся и обучающихся, пропускающих занятия 

по неуважительной причине; 

информирует родителей об успехах и проблемах в учёбе ребёнка; 

иные функции. 

6.4. Педагог (учитель-предметник) выполняет следующие функции: 

систематически заполняет электронный журнал, составляет календарно-тематическое 

планирование уроков в ЭЖ, корректирует при необходимости тему каждого проведенного урока, 

занятия и домашнего задания, отмечает в электронном журнале отсутствующих обучающихся, 

выставляет отметки, полученные обучающимися в ходе учебного занятия; 

своевременно выставляет отметки в графе того дня (числа), когда проведен урок или 

письменная (устная) работа, практическая деятельность (в срок до 14 дней); выставляет оценки за 

учебные (аттестационные) периоды (итоговые оценки за четверти, полугодия и год) в течение 

учебного года (в срок до 7 дней). Отметки за устные и письменные ответы выставляются в колонку 

за то число, когда проводилась работа; 

          в клетках для отметок учитель имеет право записывать только один из следующих символов: 

«2», «3», «4», «5», «Н». Отметку «1» (единицу) не выставляют. Допустимо ставить несколько 

отметок в одну графу; 

         при контрольных мероприятиях, проводимых учителем в соответствии с тематическим 

планированием, обязательным условием проведения контроля является выставление отметок всем 

учащимся, присутствующим на уроке (исключая случаи, когда учащийся долгое время 

отсутствовал по уважительной причине (например, по болезни), подтвержденной 

соответствующими документами); 

         иные функции. 

Учитель, заменяющий отсутствующего учителя, на время (дату) замены получает доступ к 

ЭЖ на странице отсутствующего учителя и заполняет его в установленном порядке. Время, за 

которое учащийся должен ликвидировать задолженность, не превышает одной учебной недели при 

условии присутствия учащегося в школе, в течение которой результаты оценивания отсроченных 

заданий должны быть выставлены учителем в ЭЖ. 

Выставление итоговых отметок: 

• учитель выставляет отметки за отчетный период учащимся в раздел ЭЖ «Годовая 

отметка»; 

• в конце отчетных периодов выставляет отметки учащимся за четверть, полугодие, год 

в сроки, определенные директором школы-интерната. 

• для объективной аттестации обучающихся за четверть учитель обязан выставить в 

ЭЖ не менее трех отметок, а для аттестации за полугодие – не менее пяти отметок с обязательным 
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учетом качества знаний обучающихся по письменным, лабораторным и практическим работам. 

Все пользователи несут ответственность за сохранность своих реквизитов доступа. 

Раздел 7. Архивное хранение данных учета 

 

7.1. В конце каждого учебного года электронные журналы проходят процедуру архивации. 

Архивное хранение учетных данных в электронном виде осуществляется в соответствии с 

действующим законодательством Российской Федерации об архивном деле. 

7.2. Сроки хранения данных ГИС ЭО РТ определяются нормативными актами.  

Школа-интернат обеспечивает хранение: 

• журналов успеваемости обучающихся на электронных и бумажных носителях - 5 лет; 

в целях хранения на бумажных носителях - один раз в год, по окончании учебного года, но не 

позднее 30 июня, выводится на печать сводная электронная версия журнала успеваемости, 

прошивается и скрепляется подписью руководителя и печатью учреждения; 

• хранение изъятых из электронных журналов успеваемости обучающихся сводных 

ведомостей успеваемости на электронных и бумажных носителях - 25 лет; в целях хранения на 

бумажных носителях - один раз в год, по окончании учебного года, но не позднее 30 июня, 

выводится на печать электронная версия сводных ведомостей успеваемости, прошивается и 

скрепляется подписью руководителя и печатью учреждения. 
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