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[TpunsTO YTBepxkaaro
Ha neaaroruueckoM COBETE 3aseayrowmit MBJIOY
MBJIOY «[l/c Ne 64 «ComHbILIKO «Jl/c Ne 64 I1IIKO

I'I'. Cynrary1iuna

[TpoTokon Ne»j_ oT «ﬁ» ¢/  20/Fr. Tpukas No ot «/S»_ O 2074

MNOJIO’KEHUE
o opMHpPOBAHMH, BeJCHHH U XPAHEHHUH JHYHBIX /1€l BOCIHTAHHHKOB
MyHHUMNAIBHOT0 GI0AKETHOr0 0IIKOJIbHOI0 00pa30BATEILHOTO YUPEKACHUS
«Jlercknii caa odmepassuBaomero Buaa Ne 64 «CoaHbIIKO» NIT. Huxusaa Makrama»

1. O6mue noa0KeHUus

|.1. Hacrosiuuii Iopsanok popMuUpOBaHusl, BEAEHHUs M XPAHEHUA JIMUHBIX /1€ BOCIUTAHHUKOB (nanee -
[MopsA0K) MYyHULMIAILHOTO OIOZKETHOTO IOLIKOILHOTO 00Opa3oBaTenbHOro yupesxaenus «Jlerckuii can
obumepassuBatoero Buga Ne 64 «CoOJHBILIKO» MIT. Huwxkusis Makrtama» (nanee - JAETCKUH can)
onpenenser TpeboBaHus MO OQPOPMIEHHIO, 3aMOJHEHHIO (BemeHHI0) M XPAHEHUIO JIMYHBIX €1
BOCITUTAHHUKOB, a TAKXKE PErIaMEHTHPYET STarlbl i [OCIe0BaTEIbHOCTb PabOTEI COTPYIHMKOB AETCKOTO
caja C JIMYHbIMU A€JaMHU BOCITUTAHHUKOB.

1.2, Hacrosimuii [Topsinok paspaGoran B COOTBETCTBUH C: - DenepanbHbIM 3aKOHOM OT 29.12.2012 rona
Ne 273-®3 «O6 obpasosanun B Poccuiickoit ®enepauumny; - denepaibHbiM 3aKOHOM OT 27 wrons 2006
roga Nel52-®3 «O mnepcoHanbHbIX AAHHBIX», - MpHUKa3oM MuHHCTEPCTBA oOpa3oBaHusi U HayKH
Poccuiickoit @exepatmu ot 30 arycra 2013 r. Ne 1014 «O6 yrBepxkaeHuu [Topsinka opraHuzaluy u
OCYLIECTBJIEHUs] 00pa30BaTEIbHON AESTENIPHOCTH 10 OCHOBHBIM 0011€00pa30BaTEIbHLIM MPOrpaMMam-
06pa3oBaTebHBIM POrPaMMaM [OLIKOJBHOTO 00Pa30OBaHUsA»; - MPHKA30M MuHucTepcTBa 00pa3soBaHus
u Haykn Poccuiickoii @enepaumu ot 8 anpéns 2014 r. Ne 293 «06 yrBepxnenun Ilopsnka npuema Ha
o0OyueHue 10 00pa30BaTEIbHBIM POrPaMMaM JIOLIKOJIbHOTO o6paszoBanusy; - [IpaBuaamu npueMa neten
B MYHHLMIANbHOE OHOKETHOE JOLIKOJbHOE —O0pas’oBaTebHOE  YUPEKIACHHE «erckuit  can
o6uiepassupatoero suna Ne 64 « Conupiuko» nrr. HimkHss Makrama» ot 16.01.2017 rona Ne 28.

2. llonsATHE IMYHOIO A€/1a BOCIUTAHHUKA

2.1. JluyHoe neno BOCMUTAHHUKA JETCKOTO C€afa-3TO COBOKYMHOCTb MAaHHBIX O BOCIHMTAaHHMKE,
NPENCTABIEHHBIX B BHIE COOTBETCTBYIOUIMX JOKyMEHTOB (MJIM MX 32BEPEHHBIX xonuii). Jlnunoe neno
BOCTIMTAHHMKA MPECTaBIAeT COOOIl MHAMBHMAYANbHYH Manky ¢ Gainamu, B KOTOPOW HaxOAATCH
JIOKYMEHTBI (MJIM MX 3aBEPEHHBIE KOTIMH).

2.2 JIuuHO€e mefo BeleTCs Ha KaKI0ro BOCIIMTAHHMKA JETCKOro caja ¢ MOMEHTA 3a4MCJICHHUA B NEeTCKU
cal W 0 OTYMCJIEHUs BOCIMTAHHUKA M3 AETCKOro Caza B CBA3M C MPEKpAIICHUEM 00pa30BaTebHbIX
OTHOLIEHHH.

3. ®opMupOBaAHHE JIMYHOIO 1€J1a MPH 3a4HCJIEHUH B AEeTCKHMH ca

3.1. Ha KaI0ro BOCTIMTAHHUKA, IPUHATOTO (3aUMCIIEHHOr0) B NETCKHUI can, pOpMHUPYETCs TMIHOE AENO.
3.2. B nu4HOeE Ae10 BOCIIMTAHHMKA BKJIAAbIBAIOTCS CICAYIOINE JOKYMEHTDL:

- 3asBJeHHE poauTeNeil (3aKOHHBIX NpPENCTaBUTENEll) O MPUEME € COoryiacuem poauTenen (3aKOHHBIX
npeacTaBuTeNeil) BOCMMTAHHMKA HAa O0OPabOTKy MX MEPCOHANBbHBIX NAHHBIX M MEPCOHAILHBIX MAHHDLIX
pebeHka;

- CBUZETEJILCTBO O POXKIAEHUH pebeHKa (Konus);

- CBHAETENILCTBO O pErucTpauud pedeHKa MO MECTY JKUTENIbCTBA WM IO MECTy npeObIBaHUS Ha
3aKpPETIEHHO TePPUTOPUI MIIM TOKYMEHT, COZIEpXKALIHil CBENEHU O PErnCTpaluH pebeHka no MecTy
JKUTEIbCTBA WM MO MECTY NPeObIBAHMS Ha 3aKPEILICHHON TEPPUTOPHM - JUIsl ACTEH, MPOKUBAIOLIMX HA
3aKperuieHHON TEPPUTOPHUH,

- morosop 06 0OpasoBaHnK MO 0Opa3OBaTEJbHBIM NPOrpaMMaM [OLIKOJILHOTO oOpa3oBaHust MEXIY
POAUTENAMU (3aKOHHBIMH MPEICTABUTENAMM) U AETCKUM CaZIoM,

[lepeueHb  OOKYMEHTOB,  MPEICTABJICHHBIX  POAMTEIAMU (3aKOHHBIMH  TIPEICTABUTENSAMMU)
JOTIOHUTEbHO, BHOCUTCS UMK COOCTBEHHOPYYHO B 3asBjeHHe O mpueme lIpencTaBieHHbIe KOMUH
JIOKYMEHTOB 3aBEPSIFOTCS! MOAMHUCHIO 3aBEAYIOLIEro IETCKMM CaloM M MeYaThIo IETCKOro cana.

3.3. Ilpu GopMUPOBAHUH JIUYHOIO JieJia BOCIMTAHHUKA BKJIANbIBaTh B HErO IOKYMEHTBI (1M 3aBEpEHHbIE
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4. Оформление личного дела воспитанника при поступлении в детский сад из другой организации, осуществляющей образовательную деятельность.
 4.1. На воспитанников, ранее посещавших другую организацию, осуществляющую образовательную деятельность, и зачисленных в детский сад, продолжается ведение личного дела. Личное дело представляют в детский сад родители (законные представители) воспитанника. 
4.2. В личное дело воспитанника вкладываются следующие документы: 
- заявление родителей (законных представителей) о приеме с согласием родителей (законных представителей) воспитанника на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка; 
- свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории (для детей, проживающих на закрепленной территории); 
- иные документы, обозначенные в п.3.2 настоящего Порядка (в случае их отсутствия в личном деле).

 4.3. Представленные копии документов заверяются подписью заведующего детским садом и печатью детского сада. 

4.4. В случае, если родителями (законными представителями) ребенка не представлено личное дело, детский сад оформляет личное дело в соответствии с правилами, установленными в разделе 3 настоящего Порядка. 
5. Ведение личного дела
 5.1. Личное дело имеет номер, соответствующий номеру в книге учета движения воспитанников. Номер на личное дело проставляет лицо, назначенное приказом заведующего детским садом. 

5.2. Формирование личного дела воспитанника осуществляет лицо, назначенное приказом заведующего детским садом, либо сам заведующий детский садом. 

5.3. В течение учебного года в личное дело воспитанника могут дополнительно вкладываться документы (их копии):

 - дополнительное соглашение (дополнительные соглашения) к договору; 

- заявление родителей (законных представителей) ребенка о приеме на обучение по дополнительным общеобразовательным программам; 

- договор на оказание платных дополнительных образовательных услуг; 

- иные документы. 
 6. Хранение личных дел воспитанников. 
6.1. Личные дела воспитанников каждой группы формируются в одну папку. В папку вкладывается список группы в алфавитном порядке с указанием номера личного дела. 

6.2. Личные дела располагаются в папке в алфавитном порядке. 

6.3. Папки с личными делами хранятся в кабинете заведующего детским садом. 

6.4. Выдача личных дел воспитателям для работы осуществляется заведующим детским садом. 
7. Порядок выдачи личных дел воспитанников при выбытии из детского сада. 
7.1. Выдача личного дела родителям воспитанника производится заведующим детским садом после издания приказа детского сада об отчислении воспитанника. 

7.2. При выдаче личного дела заведующий детским садом делает отметку о выдаче личного дела в книге учета движения детей. 

7.3. Личные дела воспитанников, завершивших дошкольное образование, а также личные дела, не затребованные родителями (законными представителями) воспитанников, передаются в архив детского сада, где хранятся в течение 3 лет со дня отчисления воспитанника из детского сада
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