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1.06mue noaoxenus, Henn u o6aacrs geiicrrug,

”‘dC'l'OﬂllleC H(\JO}KC‘HHC OnpeaenseT OCHOBHbIE NpaBuia BEICHUSs (‘pl.'IHM€(|!lH(‘rlHK)’HD.’IB()BOI 0
aokymeHToobopora MBJIOV - nerckuii can «Tamubikaity  Tykaesckoro MYHULIMNATBHOTO paiiona PT
(1anee JIOY) nns suyTpentero UCHONb30BaHMS,

Jdoxyment - s1o HHBOpMaIMg, 3aduKCHpoBanHas Ha JNICKTPOHHOM WIIH OYMaKHOM HOCHTENe.
MMEIOLIAS HEITOCPEACTBEHHOE OTHOLICHHS K aearenbHocTn Obuiectra.

Perucrpauns AOKYMEHTOB - ¢uxcuposanue (Bakrta cosganus i HOCTYILIEHUST  11yTem
NPOCTABJICHUS HA HEM JaThi W HOMEpa, ¢ NOCHEAYIOWEHN 3alHChI0 HEOBXOIMLIX CBEACHHH 0
AOKYMEHTE B DCTHCTPALHOHHLIX (hopMmax.

Mpukas - nopyarusHbii JIOKYMEHT.  yTBEPXKIaeMBbIHl 3aBeyiome i UCTAX NPUBCICHUS B
HCTIOJIHe e TIPUHSATBIX PEIIEHU I, TOKYMEHTOR,

Hosoxenne — 1pasosoii akr. YCTAHABIMBAIOLINA  OCHOBHBIE [1pABHIA OpraHus3alun, u
B3AUMOOTHOIEHUH BHYTpH JIOV.

Unerpykums — HOPMAaTHBHBIK JIOKYMEHT, PCLIAMCHTUPYIOIME OPraHU3ALMOHHbIE, W HHBE
CTOPOHEL fesTensHoCTH OV,

A L1. Hacrosmee TMoaomenue ABJIACTCS. HOPMATHBHBIM JIOKYMEHTOM, YCTaHaBIUBAIONIUM
C/TMHYIO CHCTeMY AOKYMEHTHPOBANYS I padoThl ¢ OPTaHU3alMOHHO-TPABOBLIMK JOKYMEHTAMH B
HOY, xoropsie cayxar Tosko AT BHYTPEHHETO HCIOJIh30BAH IS,

1.2. Tlonoxkenue ocHoBHBIe MpaBHTIA TOArOTOBKH. OGOPMIEHHUS, Opranmsaiy

PAdOTHI ¢ TOKyMEHTaMy, KOHTPOJISl HCTIOTHEHHUS U MX XpaHenus B JJOV.

L.3. Hopsiok u npasuia paboThl ¢ JoKymMenTamy. yeranosnenueie llonoxennem, o6s3arensunl

At Beex  cotpyanukos JIOV, Cotpyauukn  wecyr NEPCOHANBHYIO  OTBETCTBCHHOCTR 34

BLIMOTHEHUE TpeboBanuii Hacrosiero Honowenust. Otpercreennocts 32 OPraHm3aluK |

COCTOSHUE JOKYMEHTOODOPOTA B HONPA3ACNECHUAX HECET WX PYKOBOJMTETE U1y COTPYIHUK,

HA3HAYECHHBIH OTBETCTBCHHBIM JIMIOM 3a IENONPOU3BOACTEO B JIOY.

2. Tunbt v Brjbr JAOKYMEHTOB.

2.1. Crparernueckue AOKYMEHTBI — 510 JIOKYMEHTLI, ONPEACISIONME  CTPATEI HYSCKUH U

TaKTHYECKU# TUIaH Pa3RUTHS JIOV:

2.1.1. obmeobpazosareibuas nporpamma JJ0V:

2.1.2. 61o/mKeTHas cmeTa.

2.2. Opranmanuonnsie AOKYMEHTBI - OTO KOMIUTEKC B3aHMOCBI3aHHEIX JOKYMEHTOB,

PELTAMEHTHPYIOUHMX CTPYKTYDY. 3aiaun. Gynximn 10V, opranmaruio ero paboTbl, npaka u
OOS3AaHHOCTH M OTBETCTBEHHOCTL, PYKOBOACTBA ¥ cmennanucro. B JIOY CYHICCTBYION

CACTYIOIUME BUIBI OPraHHu3alMmOHHbBIX JIOKYMEHTOB
20}

1. Yemae - crogn MTPABKII. PEryNHpPYIOLUX JeSTENbHOCTE KOMIAHKH, €€ B3aUMOOTHOILCHUS ¢
/APYTUMU KOMIIAHUSIMH U [PascTaHaMH, npaBa u o0s3anHOCTH B chepe rocynapeTBeHHON M
XO3SHCTBEHHOMN JICSTEIBHOCTH.

222, Moanenocmuan HHCMPpYKUuA -  Oprauu3anuoHHbli HOKYMEHT JUIMTEABHOrO WM
MOCTOSIHHOIO  CpoKa  JIeHCTRUS. @ komopom — onpedetenst  cmoponw. odesmelbnocm

QOIACHOCIH B X TTHIL
2.23. Nonoscenue - ro IPABOBOH  aKT, ONpPEAENsionuii N0PAI0K 00pazoBanus, 3azaun.

ODSI3AHHOCTY, [1PABA, OTBETCTREHHOCTL W opranmsanuio padborst 1OV B uestom.

3apabomHou niamoi. o
2 55 Ilpasuna enympennezo mpyooeozo pacnopsadKa— OPraHU3AIMOHHBIA JTOKYMEHT,

KOTOPOM OTPaXKAKOTCS CIEIYIOIIUE BOPOCHI:
- opranuzanus padotst 10OV

- IPEIOCTABJICHUE OTITYCKOB;
- mpouure 00sS3aHHOCTH paboToNaTeNs U PAOOTHHKA.



2.3.CtanaapTu3upyounye J0KYMeHTbI - JOKYMEHT, ONUCHIBAIOIIUN MPOLECCHI, CBA3aHHBIC C
ocHOBHOH aearenbHOCThIO J[OVY. CymiecTByloT clleqyrolue BHJbl CTaHAAPTU3UPYIOIIHUX
JOKYMEHTOB:

2.3.1. Ilonoscenue - 3TO MPABOBOM aKT, YCTAHABIUBAIOIINN OCHOBHBIE MPABUJIA OPTaHU3AIIH,
JESTEILHOCTH M B3aUMOOTHOILIEHUH coTpyaHuKoB JIOVY.

2.3.2. HncmpyKyua - 3T0 HOPMAaTUBHBIA JOKYMEHT, C TOIIArOBBIM OMUCAHUEM OIPEEIEHHOTO
HEOOJIBIIIOTo TpoIlecca, ICHCTBUSL.

2.4.PaciopsiiuTe/ibHble  TOKYMEHTBI-  JIOKyMEHTBI, KOTOpbIe  (PUKCHPYIOT  peIICHUs
aJIMUHHUCTPATUBHBIX U OPraHU3alMOHHBIX BOIIPOCOB, a TAaKK€ BOIIPOCOB YIPABJICHMUS,
B3aUMOJICICTBUA, oOecrieueHuss u peryiaupoBanus npearenbHoctu JIOVY. PacnopsiaurenbHbIM
nokymeHToM B JIOV sBisieTcst mpukas.

Ilpuka3z -3T0 HOPMATUBHBIM JOKYMEHT, W3JaBacMblii 3aBEAYIOLUIMM B ILEJAX MPUBEACHUS B
WCIIOJIHEHUE TIPUHSATBIX PELICHU.

2.5. OnepauuoHHbIe JOKYMEHTBI-OTO JIOKYMEHTHI, KOTOpPBIC CIIYXKAaT IJs YMOPSIOYHBAHUS
onepanuoHHo nestenbHocTy JJOY. K onepaniioHHBIM TOKyMEHTaM OTHOCSITCS:

2.5.1. CoyxebHas 3aMmcka;

2.5.2. IlpoTtoxou,

2.5.3. Oruer;

2.5.4.Ilucemo;

2.5.5. dpyrue.

3. lopsinok pa3padoTKu, MOATOTOBKH M COTJIACOBAHUSA IOKYMEHTOB.
3.1.Crparernyeckue, OpraHW3allMOHHBIE, CTAHJAPTU3HUPYIOIIME W PaACHOPSAUTEIbHbBIE
JOKYMEHTBI U3/1al0TCS TOJIBKO 32 MOANKCHIO 3aBEAYIOIIETO.

3.2. OnepanrioHHbIE TOKYMEHTBIMOTYT CO3/1aBaThCsl, MEpeAaBaThCd W MPUHUMATHCS JHOOBIMU
JIPYTUMU COTPYIJHHKaMH, O0O3HAaUYE€HHBIMH B COOTBETCTBYIOIMX IpPHUKa3aX, MHCTPYKLUUSIX H
npyrux nokymenrax JJOVY.
3.3. JlokyMeHThl MOTyT OBITb OQOpPMIIEHBI Kak Ha OyMaKHBIX, TaK W Ha 3JIEKTPOHHBIX
HOCHTEJISX.
3.4. IlocnenoBatenbHOCTh JEMCTBUI U MpaBUIia YIPABJICHUS TOKYMEHTAIUEH.
3.4.1 TlpoekT nokymeHTa pa3pabaTbiBaeT pyKOBOIUTENb U WK padoTHUK(M) JIOY, Ha3HaueHHBIE
PYKOBOJIUTEJIEM.
3.4.2. JIOKyMEHT KOPpPEKTUPYETCS, COTJIaCyeTcsl C 3aMHTEPECOBAHHBIMU COTPYIHHUKAMH U
YTBEPKIACTCA Y 3aBEAYIOLIUM.
3.4.3. KoHTposib  BBINIOJHEHUS JCUCTBUN, M3JIOKEHHBIX B JIOKYMEHTE, OCYLIECTBIISIET
JOJKHOCTHOE JIMIIO, YKa3aHHOE B JJOKYMEHTE.
3.4.4. ]Jlanuple O pe3yibTaTax BbHIMIOJIHEHUS JIEHCTBUM, HW3JI0KEHHBIX B JIOKyMEHTE H
KOPPEKTUPYIOIUX U (UIIH) MPEAYNPEKAAIOMNX TeUCTBUAX MepeatoTcsl OTBETCTBEHHOMY JIUILY
10 KOHTPOJIIO 32 BHIMIOJHEHUEM JCHCTBUI, 3MI0KEHHBIX B JOKYMEHTAX.

4. Opranuszanus 10KyMeHT0000poTA.
4.1. O6paboTKa BXOIAIINX U UCXOAALIUX JOKYMEHTOB U UX Mepeaaya.
[Tog AOKYMEHTOOOOPOTOM MOHHUMAETCSl JIBKEHHE CIIY)KEOHBIX JOKYMEHTOB C MOMEHTa HX
MOJIyUEHUSI WM CO3JIaHUs JI0 3aBEPIICHUS WCIOJHEHUS, OTIPABKHU WU Tepefadyd Ha apXUBHOE
XpaHEHHe.
4.1.2. JIokyMEeHTOOOOpPOT BKJIIOYaeT B ce0s O0O0paboOTKy BXOAAIIUX JIOKYMEHTOB, UX
perucTpanuio, nepeaady JokymeHToB BHyTpu JIOVY, a Takxke oOpabOTKy, perucTpaunuio H
OTIPABKY UCXOAAIIUX JOKYMEHTOB.
4.1.3. OOpaboTKa BXOAIIUX JOKYMEHTOB 3aKJIH0YaeTCs B UX MpUEMe, COPTUPOBKE, PETUCTpaIUU
U mepenade ajpecary (MCHOJHHUTENIO, PYKOBOAUTENIO MoapasjeneHus u T.4.). Ob6paboTka
BXO/ISIIIUX JJOKYMEHTOB OCYIIECTBIISIETCS 3aBEYIOLIUM B TeueHHE paboyero JHs.
4.1.4. Peructpaiuu nojajekaT J0KyMEHTHI, TpeOyIoIre y4eTa, HCIOJIHEHUS U UCTIOIb30BaHUs B
CIPaBOYHBIX LIeNAX. Perucrpanuto ocymectsiseT 3apenyromui JOY.
4.1.5. JIOKyMEHTBl pErucCTpUPYIOTCS OJUH pa3: BXOJAUIME - B JEHb MOCTYIUIEHUS,
pacnopsauTeNbHbIe, BHYTPEHHUE U UCXOAIINE - B IEHD MTOANNCAHUS.
4.1.6.Peructpanusi 1OKyMEHTOB OCYLIECTBIISIETCA B CIEAYIOIIEM Iopsiake. PacnopsaurensHbIM
JOKYMEHTaM B IMpeJesaXx KakJ0ro BHJa JOKYMEHTa IPUCBAMBAIOTCS IMOPSAIKOBBIE HOMEpPA, B



COOTBETCTBUU C HyMepaluey, NPUHATOM II0 JaHHOMY BUAY NOKyMmeHTa. Ilpu perucrpanuu
BXOJLIET0 JIOKYMEHTa B IIPAaBOM HIKHEM YIIIy 3aHOCATCS PErUCTpPAllMOHHBIA HOMeEp, Jara
peructpauuu. Ilpu mocTymieHnn opuruHajlza BXOJSIIETO JIOKYMEHTA, MOJYYEHHOI'O paHEE B
JOVY u yxe 3aperucTpupoBaHHOTO, EMY IPUCBAUBAETCS TOT JK€ PETUCTPALMOHHBIN HOMED.

4.1.7. Ilepemaua Bcex 3aperucTpUpPOBAaHHBIX JOKyMeHTOB BHyTpu JOY mnpousBoauTcs Ha
YCMOTpPEHHE MCIOTHUTENS, (AKT TMepenaud MOKET (UKCHUPOBATBCA B COOTBETCTBYIOIIEM
JOKYMEHTE WU )KypHase

4.2. XpaHeHue 10KyMEHTOB.

4.2.1.10KyMeHTbI MOTYT XpaHUTbCS B OyMa)KHOM U JIEKTPOHHOM BUJIE.

4.2.2. Crparteruueckue, OpraHU3aLUUOHHBIE, PACHOPSIUTENbHbIE M CTAaHAAPTU3UPYIOLINE
XpaHATCS 10 MOMEHTa aHHYJIMPOBAaHMUSI, I0CJIE AHHYJIMPOBAHUSI XPAHATCS B apXUBE HE MEHEE 2-X
JeT.

4.2.3. OnepanoHHbIE JOKYMEHTHI XpaHsATcs He MeHee | roma. [lamee aHanu3upyroTcs U He
aKTyaJlbHbI€ IOKYMEHTBl YHUUTOXKAIOTCSI.

424, B OymMaxHOM BHJE JOKYMEHTHI JIOJDKHBI OBITH pAa3OXEHBl 10 TMamKaMm, C
COOTBETCTBYIOIIMM Ha3BaHHUEM, a TAKXKE € 00sA3aTEIbHBIM PEECTPOM JOKYMEHTOB B IallKe.

4.2.5. B oneKTpOHHOM BHUJE JOKYMEHTHI [IOJDKHBI OBITH Pa3JIOKEHBI IO TMafnkKam, ¢
COOTBETCTBYIOIIMMHU Ha3BAHUSIMHU, @ TaK K€ C 0053aTEIbHBIM PEECTPOM B JIEKTPOHHOM BUJIE.

4. 3. KoHTpOJIb UCTIOJTHEHUSI TIOKYMEHTOB.

4.3.1. KoHTpOJIb NCIIOJIHEHUS PACTIOPSAIUTENBHBIX JOKYMEHTOB M IOpy4YeHnid pykoBoacTea JI0Y
YCTaHABIIMBAETCS C ILENbI0 OOECIEeUeHUs] CBOEBPEMEHHOTO M KayeCTBEHHOT'O HCIOJHEHUS
MOpyYeHUH U 3a7aHui, 3aUKCUPOBAHHBIX B IOKyMEHTaX.

4.3.2. KOHTpOJb HMCHOJIHEHHs JOKYMEHTOB OCYIIECTBIIETCS OJHOBPEMEHHO C HCIIOJHEHUEM
JOKYMEHTa ¥ HOCUT MpeayNpeIuTeNIbHbIN CUCTEMAaTHYECKHUI XapaKTep.

4.3.3. KoHTpoJIb UCTIOJIHEHUS IOKYMEHTOB BKJIIOYAET B CeOs:

- IOCTAaHOBKY JOKYMEHTA Ha KOHTPOJIb,

- cobop u 00o01IeHre nH(POPMAITUU O COCTOSIHUU U pe3yibTaTaX UCIIOJHEHUS TOPYICHHI;

- IOBEJICHHUE ATOH NH(pOPMALMU 10 PYKOBOAUTEIIS.

- IPUHATHE HEOOXOIUMBIX MEpP TI0 CBOEBPEMEHHOMY Kaue€CTBEHHOMY HCIIOJIHEHUIO TOKYMEHTOB,
a B cillyyae HEOOXOAMMOCTH - BHECEHUE IpPEUIOKEHUH O MPUHATUM Mep AUCLUILIMHAPHOIO
BO3JICHCTBUS K HAPYLIUTEIAM

4.3.4.00s13aTeIbHOMY KOHTPOJIIO IOJUIEKUT HCIIOJHEHUE CIY)KEOHBIX JTOKYMEHTOB, B KOTOPBIX
OIpe/ieNIeHbl CPOKHM MCIIOJHEHUA, 00 MMEIOTCS HMOPYYEHUs WIM YKa3aHUs O HOJArOTOBKE U
IIPEICTaBICHUM JIOKJIAJ0B, OTBETOB, IPENJIOKEHUH, 3aKIIOYCHUM M BBIIOJIHEHHU JPYTUX
KOHKPETHBIX MEPOIIPUATHUI.

4.3.5.1lepcoHanpHyl0  OTBETCTBEHHOCTb  3a  OPraHU3allMI0 KOHTPOJS U COCTOSHHE
HUCMOJIHUTENbCKOW — auciuiimabl B JIOY  Hecer ero pykoBoauTeNnb. PykoBoauTenu
MOAPA3JEICHN TNpU  OpraHU3aluu  KOHTPOJIA  HUCIOJHEHUS  IOpY4YEHWH, IPHUKa30B,
CTaHJAPTU3UPYIOLIUX JOKYMEHTOB (WM UX OTJEIIbHBIX YHKTOB) 00s3aHbI:

- Ha3HAUUTh JOJDKHOCTHBIX JIMIl, HEMOCPEACTBEHHO OCYILECTBISAIOUIMX KOHTPOJb 3a
UCIIOJIHEHUEM CITY)KEOHBIX TOKyMEHTOB B JIOY - OTBETCTBEHHBIX 3@ KOHTPOJIb UCIIOIHEHUS (WK
OCYIIECTBIISATH KOHTPOJIb CAMOCTOSATENBHO);

- IOCJI€ NOJIy4EHHs] JOKYMEHTA, IIOCTABJIEHHOIO HAa KOHTPOJb BBIIIECTOSIIUM PYKOBOIUTEIEM,
HEe3aMeUIMTENbHO J1aTh MOPYYEHHE IO €ro HCIOJIHEHUIO COTPYIHHUKaM (MM TMPHUCTYIUTh K
HCTIOJIHEHUIO CAaMOCTOSITENIBHO);

- o0ecrneunTh CBOEBPEMEHHOE MPEAOCTABIEHHME OTBETCTBEHHOMY 32 KOHTPOJb HCIOJIHEHUS
uHGOpMAIlUM O COCTOSSHUM U pe3ylbTaTaX MCIOJIHEHUs MOpPY4YEHUH, IOCTAaBICHHBIX Ha
KOHTpOJIb, WJIM CIIy)X€OHOM 3amMcKM Ha UM JaBUIEr0 IOPYYeHHE pPYKOBOAMUTENS C
000CHOBaHHOM NMPOCKOOI O MPOIEHUH CPOKA UCTIOJIHEHMS;

- IpU TOJYYEHUH YBEIOMJIEHHS O HEUCIOJIHEHHUU JIOKYMEHTOB B YCTAHOBJIEHHBIH CPOK WM
HEKAQYeCTBEHHOM MX MWCIIOJIHEHUMH NpPUHUMATh BCE HEOOXOAMMBIE MEphl K YCTpaHEHHIO
yKa3aHHBIX HEJOCTaTKOB;

- IIpu YOBITUM B KOMaHAMPOBKY, OTIYCK # T.A. Ha3HAYUTh JIOJDKHOCTHOE JIMLO, 3aMellarolee
€ro.



4.3.6. HenocpeICTBEHHBIM KOHTPOJb  MWCIOJHEHUS JIOKYMEHTOB B  IOJpa3fciieHUU
OCYILIECTBIISIETCSI €0 PYKOBOAWUTEIEM WIM COTPYAHMKOM, HA3HAYEHHBIM OTBETCTBEHHBIM 3a
KOHTPOJIb UCIIOJIHEHUSI.

4.3.7. OTBETCTBEHHBIE 32 KOHTPOJIb UCIIOTHEHUS O0sI3aHbI:

- BECTH y4eT BCEX JOKYMEHTOB;

- IMETh BCIO HEO00XO0IMMYI0 HH(POPMAIIHIO O XOJI€ UCIIOTHEHUSI KOHTPOJIUPYEMBIX TOKYMEHTOB;

- IEPUOANYECKH HAIOMUHATH UCIIOJIHHUTEISIM O MPUOIMKEHUH U HCTEYEHUU CPOKOB MCTIOTHEHUS
JOKYMEHTOB W IpPUHUMAaTh BC€ HEOOXOJUMBbIE MEpbl IO OOECIEUEHUI0 CBOEBPEMEHHOIO
HCIIOJIHEHUS JOKYMEHTOB (IIOPYYEHH) UM MPOJIEHUH CPOKA B YCTAHOBJIEHHOM TOPSIKE;

- OCYLIECTBJISITh INPEABAPUTEIbHBIN aHAIN3 COAEpXKALLEHCs B OTBETE (OTYETE, 3AKJIIOUEHUN)
nH(pOpMAIINHY, TTPOBEPATH €€ MOTHOTY U COOTBETCTBHE TOMY IOPYYECHHIO, KOTOPOE HAXOIUTHCS
Ha KOHTPOJIE, a TAK)Ke MPOBEPKY MPAaBUIBHOCTH OPOPMIICHUS M BU3UPOBAHHSI TIOATOTOBICHHOTO
JIOKYMEHTA;

- CBOEBPEMEHHO JIOKJIaJIbIBATh PYKOBOJACTBY O (pakTax HapylIEHUS! CPOKOB UCIIOJTHEHUS;

- MIPE/CTaBJIATh PYKOBOJICTBY CIPaBKY (YCTHO WJIM MUCHbMEHHO) O HEMCIIOJHEHHBIX TOKYMEHTaX
(mopy4yeHMsiX) € YyKa3aHMEM IMPUYMH, IPU HEOOXOJUMOCTH TOTOBUTH COOTBETCTBYIOIIHE
AHAJIUTUYECKUE 3aITUCKU.

4.3.8. CHATHE JOKYMEHTA C KOHTPOJISL.

- Ilpuka3, nopyueHue (WM WX OTAEIbHBIA MYHKT) CUMTAIOTCS BBITOJHEHHBIMH P YCIOBUH,
eCIu:

-BBINOJIHEHBI BCE YCTAHOBIICHHBIE 3a/JaHUS;

- oopMIICHHAs TIO BCEM TIPaBWJIaM CIIpaBKa (OTYET, OTBET) CO BCEMH HEOOXOIMMBIMU BU3AMH U
3a MOANUCHIO OTBETCTBEHHOT'O MCIOJIHUTEIIS MPEJICTABICHAa COOTBETCTBYIOIIEMY PYKOBOAUTEINIO;
- pe3ynbTaThl PAcCMOTPEHUS KOHTPOJIBHBIX JIOKYMEHTOB JOJKHOCTHBIM JIMIIOM, KOTOPOMY
JlaBaJIOCh MEepBOHAYaIbHOE MOPYUYEHHE, HE TPEOYIOT MOBTOPHBIX JOKIAI0B, a BCE MOANUCAaHHbIE
UM JIOKyMEHTHI OTIPABJIECHBI afjpecaram;

-3aMHTEPECOBAHHBIM OPraHU3aLUAM U JIMIIaM COOOLIEHbI pe3yIbTaThl PACCMOTPEHMUS;

- pelIeHue O CHATUM JOKYMEHTa C KOHTPOJIsS IPUHUMAETCS TEM JIOJDKHOCTHBIM JIMIIOM, KOTOPBIM
ObUIO JTaHO MOPYYEHHE IO €ro BBIMOJHEHHIO. TEeXHHYECKy NMPOLENYpY CHATHS JOKYMEHTa C
KOHTPOJISL OCYIIECTBIISIET COTPYAHUK, OTBETCTBEHHBIN 3@ KOHTPOJIb TIOKYMEHTA.
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