21.04.20 

Тема: Эш кәгазьләре

Теория өлеше:
Раслама (расписка)
         Раслама (расписка) – берәр нәрсә алганлыкны раслап имза куелган рәсми язу, документ. Раслама, гадәттә, акча, кыйммәтле әйберләр, документлар алганда языла. Ул түбәндәге өлешләрдән тора:

· раслама язучының исеме, әтисенең исеме, фамилиясе;

· әйбер алынырга тиешле оешманың атамасы яки кешенең исем-фамилиясе;

· алынган яисә алыначак әйбернең күләме, саны башта цифр, аннары җәяләр эченә сүзләр белән языла;

· нинди документ нигезендә алынуы күрсәтелә;

· алучының шәхси имзасы, раслама язылган көн, ел, вакыт күрсәтелә.

Раслама
       Мин, Әхмәтов Гомәр Заһит улы, Мөслим 2 нче урта гомуми белем бирү мәктәбенең 10 нчы А сыйныфы укучысы, мәктәпнең хуҗалык эшләре буенча диретор урынбасары Хәкимов Рөстәм Газиз улыннан Җиңү бәйрәменә багышланган концерт өчен 15 (унбиш) бию костюмы алдым.
2008 нче ел, 7 нче май. Имзам: ________________

Биремнәр: 
1 нче бирем Теория өлешендәге бирелгән расламаны (расписка)
 үзгәртеп языгыз.
Теория өлеше:
Гариза (заявление)
         Гариза ул – язма рәвештә рәсми формада язылган шәхси үтенеч (эшкә, уку йортына кабул итү, нәрсәгәдер рөхсәт сорау ).

          Гариза кулдан языла. Ул билгеле бер оешмага, хезмәт урынындагы кешегә (затка) адреслана.

1. План.

2. Үтенеч белән мөрәҗәгать ителгән оешма яки шәхес адресы.

3. Фамилиясе, исеме, атасының исеме һәм эш урынындагы дәрәҗәсе.

4. Документның исеме – гариза.

5. Үтенеч-сорауның кыскача эчтәлеге.

6. Гариза язылу көне.

7. Гариза язучының имзасы.
                                                                      Казан шәһәренең “Тасма” 

                                                             берләшмәсе директоры Г.Г.Вәлиевкә

                                               Казан шәһәре Бызов урамы, 

                                                        45 нче йортның 78 нче фатирында 

                                                    яшәүче Харисова Зәкия Зәйни 

                 кызыннан

гариза

Мин, Харисова З.З., сорыйм Сездән вакытлыча гына булса да улым Харисов Р.Ф. эшкә алуыгызны.

3 нче март, 2010 нчы ел.                   Имзам: ______________ 

2 нче бирем

Теория өлешендәге бирелгән гариза (заявление)
 үзгәртеп языгыз.
Эшләнгән эшегезне фотога төшереп минем электрон адреска җибәрерсез hzulfiya21@mail.ru 

