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1. O0uIne moJ10KeHus

1.1. Jlns xpaHeHus AOKYMEHTOB B IIKOJie co3jaercs apxuB. OCHOBaHUEM IS
OpraHu3allid apXvBa B MYHHUIHUIIAJIBHOM OIOHKETHOM o00I1e00pa3oBaTeIbHOM
yupexaeHnn  «bobIICIypHIKCKas CpefHsss — oOmieoOpa3oBaTesbHas MIKOJIa»
EnaGyxckoro MyHununaibHOoro paiioHa PecnyOmmku Tartapcran (mainee —
IlIkoma) sBasiercs Denepanbubiii  3akoH  oT 22.10.2004 Ne 125-d3 «O6
apxuBHOM Jnene B Poccutickoit @enepannmn».
1.2. Illkona oOecrneuynBaeT COXPAaHHOCTb, y4YeT, OTOOp, VYIOPSAIOUYCHHE W
UCIIOJIb30BaHUE JOKYMEHTOB CTPOTOil OTYETHOCTH COTJIACHO HOMEHKJIAType Jed,
yTBEPKACHHOU nupeKTOpoM [IIKkosI.
1.3. 3a yrpaty u nmopuy AoKyMeHTOB apxuBa IIIKoybl TOJKHOCTHBIEC JIMIIA HECYT
OTBETCTBEHHOCTh B COOTBETCTBUU C JEUCTBYIOIINM 3aKOHOAATEIHCTBOM.
1.4. lllxoma obGecrieurBaeT apXuB HEOOXOAUMBIM ITOMEIIEHHUEM, 000PYTOBAaHUEM.
1.5. JIumo, OTBETCTBEHHOE 3a AapXWB, HA3HAYAETCid Ha OTy JOJKHOCTH U
OCBOOOXKIae€TCA OT JOHKHOCTHU MPpUKa3oM aupektopa [Ikomsl.
1.6. KoHTpoIb 3a 1eSITeTbHOCTHIO apXUBa OCYIIECTBISIET AupeKTop [IKombI.
2.CocTaB 10KYMEHTOB apXuBa
B apxuB nocrynaror:
2.1. 3akoHYECHHBIC JEIONMPOM3BOJICTBOM JOKYMEHTHI IOCTOSHHOTO XPaHCHWS,
JIOKYMEHTHI BDEMEHHOT'O CPOKA XpAaHEHUsI, HEOOXOJIUMbIE B  MPAKTUUYECKOU
NEATENIBHOCTU U IOKYMEHTHI 110 TUYHOMY cocTaBy IIkoJbI;
2.2. DNeKTpOHHbIE APXUBHBIEC IOKYMEHTBHI.
3. 3axaun U GyHKIUU apXUBa

3.1.OCHOBHBIMU 3aJJa4aMH JINLA, OTBETCTBEHHOIO 33 APXUB, SBJISFOTCS:

- KOMIUIEKTOBAHUE JOKYMEHTaMH,

- y4eT, o0ecreueHre COXPAaHHOCTH JIOKYMEHTOB,;

- UCTIOJIb30BAaHUE IOKYMEHTOB, XPAHSIINXCS B apXUBE.



3.2. B cOOTBETCTBUM C BO3JIOKEHHBIMU HA HETO 3aJlayaMH JIUII0, OTBETCTBEHHOE 3a
apXuB, OCYIIECTBISACT CIeAYIOMUE (YHKIIUU:

- ©KEroJHO NMIPUHUMAET YIOPSAI0YEHHbIE TOKYMEHTHI LIIKkombI, yunuThiBaeT u
XpaHUT JOKYMEHTBl B COOTBETCTBHUM C TpPEOOBAaHUSIMH, YCTAaHOBJICHHBIMHU
CIIEHUAIIBHO  yINOJMHOMO4YEHHBIM IIpaBurensctBoM Poccuiickonn ®@enepauuu
dbenepaabHBIM OPraHOM HUCTIOTHUTENBHON BJIACTH;

- COCTaBIIET T'OJIOBBIE pa3feibl OMUCEN €N MOCTOSSHHOTO XPAHEHUS U IO
JIMYHOMY COCTaBY;

- OCYIIECTBIISICT y4eT U 00eCIeUnBaET MOJTHYI COXPAaHHOCTh MPUHSATHIX Ha
XpaHEHHE Je,

- opra"usyet uHpopMalmoHHoe o0caykuBanue aamMuuuctTpanuu Ikomsr,

- OCYIIECTBIISIET MPOBEPKY MPaBWIBHOCTH (POpMHUpPOBaHUS W OGHOPMIICHUS
Jel TieJlaroraMu, aJMUHHUCTpalMei, OKa3bIBACT METOJUUYECKYI0O U MPAKTUYECKYIO
MIOMOIIIb B paboTe ¢ TOKYMEHTaMU;

- OKa3bIBAa€T METOJIMYECKYIO MOMOIIb JICJIONPOU3BOUTENO B COCTABICHUU
HOMEHKJATyphI Aen [IIkomsl.

4. IIpaBa apxuBa
4.1. JIns BBIMOJHEHUS OCHOBHBIX BO3JIOKEHHBIX 3a7a4 W (YHKIUN apXUB UMEET
IIPaBo:

- KOHTPOJHUPOBATH BBHITIOJIHEHHE YCTAHOBJICHHBIX TMPaBUI pabOTHl C
noxkyMmeHtamu B [lIkore.

- TpeboBaTh CBOEBPEMEHHON TMepeJaud B apXWB JOKYMEHTOB B
YHOPSIAOYEHHOM COCTOSIHUH.

5. Ilopsimok npuHsATHS U CPOK AeiicTBUA [os10:KeHUA
5.1. Nannoe IlonoxeHune paccMmaTpuBaeTcsa U npuHuMaeTcs Ha Ilegarorndeckom
coBete [1Ikombl U yTBepxKIaeTCA MprUKa3oM pykoBoautesst [IIkoisl.
5.2. Hacrosimee Ilonoxenrne mpuHUMAETCS Ha HEOMPEICICHHBI CPOK U BCTYIAET
B CHJIy C MOMEHTA €r0 YTBEPKIACHHUS.



